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Trámites Ciudadanos

1. Acceso a la información pública
Solicitud para ejercer el derecho 

humano de acceso a la información 

pública.

Este formulario le permite solicitar información pública, 

que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de 

conformidad con la Ley Orgánica de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

2. Recaudación de impuestos, 

tasas y otros conceptos
No existe formulario para este servicio

El usuario/a acude directamente a la ventanilla de 

recaudación de la institución con los nombres y apellidos 

completos y solicita el acceso al respectivo servicio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

3.Venta de especies valoradas No existe formulario para este servicio

El usuario/a acude directamente a la ventanilla de 

recaudación de la institución con los nombres y apellidos 

completos y solicita el acceso al respectivo servicio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

4.Certificado de no adeudar No existe formulario para este servicio

El usuario/a acude directamente a la ventanilla de 

recaudación de la institución con los nombres y apellidos 

completos y solicita el acceso al respectivo servicio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

5.Información No existe formulario para este servicio

El usuario/a acude directamente a la ventanilla de 

recaudación de la institución con los nombres y apellidos 

completos y solicita el acceso al respectivo servicio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

6.Emisión de títulos de crédito No existe formulario para este servicio

El usuario/a acude directamente a la ventanilla de 

recaudación de la institución con los nombres y apellidos 

completos y solicita el acceso al respectivo servicio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

7. Línea de fabrica Formulario de linea de fabrica
El formulario describe la caracteristicas permitidas de 

edificacion, fraccionamiento y uso del suelo

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

8. Subdivisión Rural
Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación de planos de subdivisión 

rural.

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la aprobación de planos de 

subdivisión de un terreno ubicado en el área rural del 

cantón San Felipe de Oña.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

9. Subdivisión Urbana
Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación de planos de subdivisión 

urbana

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la aprobación de planos de 

subdivisión de un terreno ubicado en el área urbana del 

cantón San Felipe de Oña..

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

10. Aclaratoria de Escrituras 
Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación de planos de aclaratoria de 

escrituras 

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la aprobación de planos de 

aclaratoria de escrituras de un terreno ubicado dentro del 

cantón San Felipe de Oña.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

11. Permiso de construcción

Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación arquitectonicos y 

estructurales para la obtención del 

permiso de construcción.

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la aprobación de planos 

arquitectonicos y estructurales para obtener el respectivo 

permiso de construcción de vivienda, dentro de las áreas 

urbanas del cantón San Felipe de  Oña.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

12. Permiso de construcción de 

obra menor 

Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación de planos para la 

obtención del permiso de construcción 

de OBRA MENOR

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la aprobación de planos 

para la obtención de permiso de construcción de OBRA 

MENOR (área menor a 36m2)

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

13. Certificado de Uso de Suelos
Solicitud para acceder al servicio de 

certificación de USO DE SUELOS 

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la emisión del 

CERTIFICADO DE USO DE SUELOS.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

14. Traspaso de dominio

Solicitud para acceder al servicio de 

Autorización de Traspaso de Dominio 

para la venta de un predio Urbano o 

Rural 

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la autorización de la venta 

de un predio ubicado en el área urbana o rural del cantón 

Palanda. Y el respectivo traspaso de dominio.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

15. Certificado de Afectación y 

Riesgos 

Solicitud para acceder al servicio de 

emisión del Certificado de Afectación y 

Riesgos 

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la respectiva autorización 

al Tecnico de Gestión de Riesgos la emisión del Certificado 

de Afectación y Riesgos.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

16. Certificado de Aprobación de 

Planes de contigencia 
Solicitud para acceder al servicio de 

aprobación planes de Contigencia 

Este formulario le permite al usuario solicitar al Alcalde 

del cantón Palanda la respectiva autorización al Tecnico 

de Gestión de Riesgos para aprobación del Plan de 

Contigencia presentado por el usuario

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

17. Aviso de Alcabalas

Solicitud para acceder al servicio de 

cobro de las alcabalas producto del 

traspaso de dominio de un predio 

urbano o rural

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Planificación la emisión del aviso de 

cobro de Alcabalas por parte de Rentas Municipales, 

derivadas de la venta de un predio urbano o rural.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

18. Certificado de Avaluos de 

predios urbanos y rurales

Solicitud para acceder al servicio 

Certificado de Avaluos de los Predio 

Urbanos o rurales

Este formulario le permite al usuario solicitar a la jefatura 

de Avaluos y Catastros del GADMSFO la emisión del 

certificado de Avaluos de un predio urbano o rural.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

19. Actualización del catastro de 

una propiedad

Solicitud para acceder al servicio de 

actualización del catastro de una 

propiedad urbana o rural del cantón 

San Felipe de Oña.

Este formulario le permite al usuario solicitar señor 

Alcalde del cantón Palanda, la autorización para que el 

JEFE DE AVALUOS Y CATASTROS del GADMSFO actualice el 

catastro y avaluo de una propiedad urbana o rural.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

20. Certificado de ubicación de un 

predio 

Solicitud para acceder al servicio de 

certificación de ubicación de un predio 

Rural

Este formulario le permite al usuario solicitar al JEFE DE 

AVALUOS Y CATASTROS la emisión de un certificado de 

ubicación rural de un predio, solicitado por el usuario.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

21.Alquiler de Maquinaria del GAD 

del Cantón San Felipe de Oña a las 

personas naturales o jurídicas de 

derecho privado

Solicitud para acceder al servicio de 

alquiler de maquinaria de la que 

dispone el GADMSFO

Este formulario le permite al usuario solicitar al Sr. Alcalde 

del cantón San Felipe de Oña el alquiler por un lapso de 

tiempo de determinada maquina del equipo caminero de 

que dispone la institución municipal.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

22.Servicio Publico de Agua 

Potable

Solicitud para acceder al servicio de 

instalación de una acometida de AGUA 

POTABLE 

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Obras Publicas Municipales del 

GADMSFO, del que depende directamente el 

departamento de Obras Publicas. La instalación de una 

acometida del Servicio de Agua Potable.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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23.Servicio Publico de 

Alcantarillado Sanitario

Solicitud para acceder al servicio de 

instalación de una acometida de 

Alcantarillado Sanitario

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Obras Publicas Municipales del 

GADMSFO. La instalación de una acometida del Servicio 

de Alcantarillado Sanitario

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

24.Servicio Publico de 

Alcantarillado Pluvial

Solicitud para acceder al servicio de 

instalación de una acometida de 

Alcantarillado Pluvial

Este formulario le permite al usuario solicitar al 

Departamento de Obras Publicas Municipales del GAD- 

CP, del que depende directamente la Unidad Municipal de 

Agua Potable y Alcantarillado (UMAPAP). La instalación de 

una acometida del Servicio de Alcantarillado Pluvial

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

25.Mercado Municipal
Solicitud para acceder al servicio de 

alquiler de puestos en el MERCADO 

MUNICIPAL DE SAN FELIPE DE OÑA

Este formulario le permite al usuario solicitar al Sr. Alcalde 

del cantón San Felipe de Oña la asignación de uno de los 

puestos ubicados dentro del mercado municipal en San 

felipe de Oña.

NO APLICA debido a que el unico requisito para 

acceder al servicio es facilitar los NOMBRES Y 

APELLIDOS completos de usuario.

DD/MM/AAAA

30/12/2021

MENSUAL

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN DEL GAD-OÑA

Arq. Pablo Favian Quizhpe

favianquizhpe@yahoo.es

(07) 2434125 EXTENSIÓN 109NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
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